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ISTITUTO COMPRENSIVO SASSUOLO  1 CENTRO EST
Via Mazzini n°62  Sassuolo Modena

Tel. 0536 – 1844508  fax 0536 – 1844511

    e Mail: moic83000c@istruzione.it
ORE OLTRE L’ORARIO  DI SERVIZIO 
La sottoscritta …………………………………...insegnante presso la scuola primaria………………………………classe ……………….
comunica

il giorno ……………..dalle ore……………alle ore………….per totali ore ……...ha prestato servizio nella classe………..per (specificare motivo)…………………………………………………………….
Le suddette ore verranno recuperate dopo comunicazione alla Direzione e autorizzazione della  Dirigente Scolastica.
Sassuolo……………….                                                                                    Firma dell’EQUIPE 
                                                                                                            ………………………
                                                                                           ………………………
………………………

N.B. 

- Le ore oltre l’orario di servizio vanno categoricamente comunicate in Direzione entro sette  giorni dall’effettuazione .
- Non sono ritenute valide le comunicazioni senza le firme dell’EQUIPE al completo

<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<
La  Dirigente Scolastica ha preso visione della comunicazione.
Sassuolo…………………………….                      

                                                                                                         La Dirigente Scolastica
                                                                                                      Dott.ssa Giuliana Marchetti

[image: image2.png]



ISTITUTO COMPRENSIVO SASSUOLO  1 CENTRO EST
Via Mazzini n°62  Sassuolo Modena

Tel. 0536 – 1844508  fax 0536 – 1844511

    e Mail: moic83000c@istruzione.it
RECUPERO ORE PRESTATE OLTRE L’ORARIO  DI SERVIZIO 

La sottoscritta …………………………………...insegnante presso la scuola primaria………………………classe ……………….

   recupera in : 

 programmazione                 compresenza   
il giorno…………………..dalle ore………………….alle ore…………………per totali ore ………le ore già prestate come comunicato alla Direzione e autorizzate dal Dirigente Scolastico (si allega copia).
Sassuolo………………………..                                                  Firma

                                                                            ………………………………………………….

<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<
La Dirigente Scolastica autorizza / non autorizza  il recupero sopraesposto.
Sassuolo………………                                                                           

                                                                                                               La  Dirigente Scolastica
                                                                                                           Dott.ssa Giuliana Marchetti

N.B.
- Senza copia allegata delle ore effettuate oltre l’orario di servizio , con firma della  Dirigente , non si può autorizzare recupero.

